
การใช้งานเมนู Payroll Menu
มี 2 หัวข้อย่อย
รายการ Epay Slip

รายการ Tex 50 ทวิ
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ตัวอย่างหน้าจอ Payroll Menu -> Epay Slip

ลบข้อมูล สลีปเงินเดือน

Add Import Excel นำเข้าข้อมูล Excel

เลือกประเภทค้นหา ค้นหาข้อมูลพนักงาน

จัดเรียง จัดเรียงข้อมูลตามที่เลือก

ลำดับหน้า เลือกลำดับแสดงข้อมูลตามหน้า
PDF/Delete ดาวน์โหลด PDF และ ลบข้อมูล
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วิธีการเพิ่ม สลีปเงินเดือนพนักงาน
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1 ไปที่เมนู Epay Slip

2 ไปที่ปุ่ม Import Excel

มีขั้นตอนดังนี้
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2.3  กดปุ่มเเสดงข้อมูล เพื่อตรวจสอบข้อมูลที่นำเข้า

Download ตัวอย่าง รูปแบบไฟล์ Excel และ

กรอกข้อมูลให้ตรงตามรูปแบบ excel
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( ตัวอย่างรูปแบบไฟล์นำเข้าข้อมูลพนักงาน )

นำเข้าไฟล์ Excel จากข้อ3

กรณี ไม่มีข้อมูล ช่องจะเป็นสีแดงผู้ใช้จะต้องแก้ไขข้อมูล
ใน Excel ให้ถูกต้อง หรือไปเพิ่ม ข้อมูล ให้ตรงกับรูป
แบบข้อมูลที่นำเข้า

กรณีข้อมูลที่นำเข้าถูกต้องแล้วให้กดปุ่มบันทึกข้อมูล

( ไม่พบข้อมูล ! )

( ปุ่มยกเลิก )
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(Format วันที่ YYYY/MM/DD  และต้องเป็นปี ค.ศ เท่านั้น )( ไม่พบข้อมูล ! )

วิธีการเพิ่ม สลีปเงินเดือนพนักงาน

( ระบบจะแจ้งเตือนเฉพาะช่องที่ข้อมูลไม่ตรงกับฐานข้อมูล
และข้อมูลเป็นค่าว่างเท่านั้น )
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วิธีการลบ สลีปเงินเดือนพนักงาน
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1 ไปที่เมนู Epay Slip

2 ไปที่ปุ่ม Delete Data

มีขั้นตอนดังนี้
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วิธีการลบ สลีปเงินเดือนพนักงาน
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ตรวจสอบข้อมูล สลีปที่ต้องการลบ

เลือกประเภทค้นหา ค้นหาข้อมูลพนักงาน

สามารถสำรองข้อมูล ก่อนโดนลบได้

กดปุ่ม Delete Data เพื่อทำการลบ

กดปุ่ม Delete เพื่อยืนยันการลบ

( ผู้ใช้สามารถ back up ไฟล์ก่อนโดนลบ หรือ ไม่ก็ได้ )
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ตัวอย่างหน้าจอ Payroll Menu -> Tex 50 ทวิ

ลบข้อมูล สลีปเงินเดือน

Import Excel นำเข้าข้อมูล Excel

เลือกประเภทค้นหา ค้นหาข้อมูลพนักงาน

จัดเรียง จัดเรียงข้อมูลตามที่เลือก

ลำดับหน้า เลือกลำดับแสดงข้อมูลตามหน้า
PDF/Delete ดาวน์โหลด PDF และ ลบข้อมูล
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วิธีการเพิ่ม 50 ทวิพนักงาน
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1 ไปที่เมนู Tex 50 ทวิ

2 ไปที่ปุ่ม Import Excel

มีขั้นตอนดังนี้
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2.3  กดปุ่มเเสดงข้อมูล เพื่อตรวจสอบข้อมูลที่นำเข้า

2.2

2.3
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2.4

วิธีการเพิ่ม 50 ทวิพนักงาน
Download ตัวอย่าง รูปแบบไฟล์ Excel และ

กรอกข้อมูลให้ตรงตามรูปแบบ excel

( ตัวอย่างรูปแบบไฟล์นำเข้าข้อมูลพนักงาน )

นำเข้าไฟล์ Excel จากข้อ3

กรณี ไม่มีข้อมูล ช่องจะเป็นสีแดงผู้ใช้จะต้องแก้ไขข้อมูล
ใน Excel ให้ถูกต้อง หรือไปเพิ่ม ข้อมูล ให้ตรงกับรูป
แบบข้อมูลที่นำเข้า

กรณีข้อมูลที่นำเข้าถูกต้องแล้วให้กดปุ่มบันทึกข้อมูล

( ไม่พบข้อมูล ! )

( ปุ่มยกเลิก )
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(Format วันที่ YYYY/MM/DD  และต้องเป็นปี ค.ศ เท่านั้น )

( ระบบจะแจ้งเตือนเฉพาะช่องที่ข้อมูลไม่ตรงกับฐานข้อมูล
และข้อมูลเป็นค่าว่างเท่านั้น )
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วิธีการลบข้อมูล 50 ทวิพนักงาน
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1 ไปที่เมนู Tex 50 ทวิ

2 ไปที่ปุ่ม Delete Data

มีขั้นตอนดังนี้
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วิธีการลบข้อมูล 50 ทวิพนักงาน
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ตรวจสอบข้อมูล สลีปที่ต้องการลบ

เลือกประเภทค้นหา ค้นหาข้อมูลพนักงาน

สามารถสำรองข้อมูล ก่อนโดนลบได้

กดปุ่ม Delete Data เพื่อทำการลบ

กดปุ่ม Delete เพื่อยืนยันการลบ

( ผู้ใช้สามารถ back up ไฟล์ก่อนโดนลบ หรือ ไม่ก็ได้ )
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