
การใชง้านเมนู Payroll Menu
ม ี2 หัวขอ้ยอ่ย
รายการ Epay Slip

รายการ Tex 50 ทวิ
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ตัวอยา่งหนา้จอ Payroll Menu -> Epay Slip

ลบขอ้มูล สลีปเงินเดอืน

Add Import Excel นาํเขา้ขอ้มูล Excel

เลือกประเภทค้นหา ค้นหาขอ้มูลพนกังาน

จดัเรยีง จดัเรยีงขอ้มูลตามที�เลือก

ลําดบัหนา้ เลือกลําดบัแสดงขอ้มูลตามหนา้
PDF/Delete ดาวนโ์หลด PDF และ ลบขอ้มูล
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วธิกีารเพิ�ม สลีปเงินเดือนพนกังาน
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1 ไปที�เมน ูEpay Slip

2 ไปที�ปุ�ม Import Excel

มขีั�นตอนดังนี�
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2.3  กดปุ�มเเสดงขอ้มูล เพื�อตรวจสอบขอ้มูลที�นาํเขา้

Download ตัวอยา่ง รปูแบบไฟล์ Excel และ 
กรอกขอ้มูลใหต้รงตามรปูแบบ excel
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( ตัวอยา่งรปูแบบไฟล์นาํเขา้ขอ้มูลพนกังาน )

นาํเขา้ไฟล์ Excel จากขอ้3

กรณ ีไมม่ขีอ้มูล ชอ่งจะเป�นสแีดงผูใ้ชจ้ะต้องแก้ไขขอ้มูล
ใน Excel ใหถ้กูต้อง หรอืไปเพิ�ม ขอ้มูล ใหต้รงกับรปู
แบบขอ้มูลที�นาํเขา้

กรณขีอ้มูลที�นาํเขา้ถกูต้องแล้วใหก้ดปุ�มบนัทึกขอ้มูล

( ไมพ่บขอ้มูล ! )

( ปุ�มยกเลิก )
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(Format วนัที� YYYY/MM/DD  และต้องเป�นป� ค.ศ เท่านั�น )( ไมพ่บขอ้มูล ! )

วธิกีารเพิ�ม สลีปเงินเดือนพนกังาน

( ระบบจะแจง้เตือนเฉพาะชอ่งที�ขอ้มูลไมต่รงกับฐานขอ้มูล
และขอ้มูลเป�นค่าวา่งเท่านั�น )
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วธิกีารลบ สลีปเงินเดือนพนกังาน
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1 ไปที�เมน ูEpay Slip

2 ไปที�ปุ�ม Delete Data

มขีั�นตอนดังนี�
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วธิกีารลบ สลีปเงินเดือนพนกังาน
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ตรวจสอบขอ้มูล สลีปที�ต้องการลบ

เลือกประเภทค้นหา ค้นหาขอ้มูลพนกังาน

สามารถสาํรองขอ้มูล ก่อนโดนลบได้

กดปุ�ม Delete Data เพื�อทําการลบ

กดปุ�ม Delete เพื�อยนืยนัการลบ

( ผูใ้ชส้ามารถ back up ไฟล์ก่อนโดนลบ หรอื ไมก็่ได ้)
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ตัวอยา่งหนา้จอ Payroll Menu -> Tex 50 ทวิ

ลบขอ้มูล สลีปเงินเดอืน

Import Excel นาํเขา้ขอ้มูล Excel

เลือกประเภทค้นหา ค้นหาขอ้มูลพนกังาน

จดัเรยีง จดัเรยีงขอ้มูลตามที�เลือก

ลําดบัหนา้ เลือกลําดบัแสดงขอ้มูลตามหนา้
PDF/Delete ดาวนโ์หลด PDF และ ลบขอ้มูล
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วธิกีารเพิ�ม 50 ทวพินกังาน
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1 ไปที�เมน ูTex 50 ทวิ

2 ไปที�ปุ�ม Import Excel

มขีั�นตอนดังนี�
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2.3  กดปุ�มเเสดงขอ้มูล เพื�อตรวจสอบขอ้มูลที�นาํเขา้

2.2

2.3
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วธิกีารเพิ�ม 50 ทวพินกังาน
Download ตัวอยา่ง รปูแบบไฟล์ Excel และ 
กรอกขอ้มูลใหต้รงตามรปูแบบ excel

( ตัวอยา่งรปูแบบไฟล์นาํเขา้ขอ้มูลพนกังาน )

นาํเขา้ไฟล์ Excel จากขอ้3

กรณ ีไมม่ขีอ้มูล ชอ่งจะเป�นสแีดงผูใ้ชจ้ะต้องแก้ไขขอ้มูล
ใน Excel ใหถ้กูต้อง หรอืไปเพิ�ม ขอ้มูล ใหต้รงกับรปู
แบบขอ้มูลที�นาํเขา้

กรณขีอ้มูลที�นาํเขา้ถกูต้องแล้วใหก้ดปุ�มบนัทึกขอ้มูล

( ไมพ่บขอ้มูล ! )

( ปุ�มยกเลิก )
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(Format วนัที� YYYY/MM/DD  และต้องเป�นป� ค.ศ เท่านั�น )

( ระบบจะแจง้เตือนเฉพาะชอ่งที�ขอ้มูลไมต่รงกับฐานขอ้มูล
และขอ้มูลเป�นค่าวา่งเท่านั�น )
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วธิกีารลบขอ้มูล 50 ทวพินกังาน
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1 ไปที�เมน ูTex 50 ทวิ

2 ไปที�ปุ�ม Delete Data

มขีั�นตอนดังนี�
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วธิกีารลบขอ้มูล 50 ทวพินกังาน
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ตรวจสอบขอ้มูล สลีปที�ต้องการลบ

เลือกประเภทค้นหา ค้นหาขอ้มูลพนกังาน

สามารถสาํรองขอ้มูล ก่อนโดนลบได้

กดปุ�ม Delete Data เพื�อทําการลบ

กดปุ�ม Delete เพื�อยนืยนัการลบ

( ผูใ้ชส้ามารถ back up ไฟล์ก่อนโดนลบ หรอื ไมก็่ได ้)
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